Алгоритм отримання ліцензії на провадження освітньої діяльності

у сфері дошкільної освіти

1. Сформуйте обсяг кадрового, матеріально-технічного, навчально-методичного та інформаційного забезпечення відповідно до вимог частини 2 статті 10, статті 16, частин першої, другої статті 24, частин першої-третьої статті 25, Розділу VI, частини четвертої статті 37, статті 38, статті 43, статті 52 Закону України «Про дошкільну освіту», підпункту 5 пункту 2, пунктів 4, 6, 14, 15, 22-26, 28, 29, 34, 66-70 Ліцензійних умов провадження освітньої діяльності /далі – Ліцензійні умови/, затверджених КМУ (постанова №1187 від 30.12.15 зі змінами в редакції постанови №1134 від 31.10.23), Положення про деякі типи організації освітньої діяльності, затверджених КМУ (постанова №818 від 07.07.25), Типових штатних нормативів закладів дошкільної освіти, затверджених МОН (Наказ №844 від 12.06.25), а також з урахуванням Орієнтовних переліків матеріально-технічного, навчально-методичного та інформаційного забезпечення закладу дошкільної освіти, затверджених МОН (Наказ №1138 від 13.08.25), рекомендованих для забезпечення провадження якісної освітньої діяльності та створення якісного освітнього середовища. 
*У разі ліцензування спеціального дитячого садка – також Положення про спеціальний дитячий садок, затвердженого КМУ (постанова №817 від 07.07.25)
2. З'ясуйте контакти (поштову адресу) органу ліцензування (обласні, Київська та Севастопольська міські державні адміністрації).
3. Складіть заяву про отримання ліцензії на провадження освітньої діяльності на рівні дошкільної освіти згідно з додатком 50 Ліцензійних умов.

4. Напишіть письмове зобов’язання довільної форми щодо матеріально-технічного, кадрового, навчально-методичного та інформаційного забезпечення освітньої діяльності вашого суб’єкта освітньої діяльності (закладу дошкільної освіти, філії, дошкільного підрозділу іншої юридичної особи публічного чи приватного права, фізичної особи - підприємця) у тому числі у частині забезпечення безпеки життєдіяльності дітей та охорони праці (підпункт 1 пункту 71 Ліцензійних умов) /зразок у додатку 1 до цього алгоритму/.

5. Зробіть копії документів про освіту, професійну кваліфікацію та рівень володіння державною мовою керівника закладу дошкільної освіти (керівника філії, дошкільного підрозділу іншої юридичної особи)/особи, яка виконує обов’язки керівника закладу дошкільної освіти у фізичної особи – підприємця; завірте підписом та печаткою (у разі наявності). (підпункт 2 пункту 71 Ліцензійних умов)
Рівень володіння державною мовою з 16.07.2021 року засвідчується державним сертифікатом про рівень володіння державною мовою, відповідно до ч. 2 ст. 10 ЗУ «Про забезпечення функціонування української мови як державної».

6. Зробіть копії медичної книжки встановленого зразка керівника закладу дошкільної освіти (керівника філії, дошкільного підрозділу іншої юридичної особи)/особи, яка виконує обов’язки керівника закладу дошкільної освіти у фізичної особи - підприємця; завірте підписом та печаткою (у разі наявності). (підпункт 4 пункту 71 Ліцензійних умов)
7. Підготуйте довідку* про стаж педагогічної та/або науково-педагогічної роботи керівника закладу дошкільної освіти (керівника філії, дошкільного підрозділу закладу загальної середньої освіти) 

* для державних і комунальних закладів освіти/ (підпункт 3 пункту 71 Ліцензійних умов).
8. Напишіть письмове підтвердження довільної форми про відсутність над здобувачем ліцензії/ліцензіатом прямого чи опосередкованого контролю резидентами іноземних держав, що здійснюють збройну агресію проти України (у значенні, наведеному в статті 1 Закону України “Про оборону України”) та/або дії яких створюють умови для виникнення воєнного конфлікту та застосування воєнної сили проти України, та інформацію про те, що здобувач ліцензії/ліцензіат не діє в інтересах таких осіб; завірте підписом та печаткою (у разі наявності) (підпункт 8 пункту 71 Ліцензійних умов) /зразок у додатку 2 до цього алгоритму/.

9. Для фізичної особи - підприємця зробити:
· копії сторінок паспорта, на яких зазначені прізвище, ім’я та по батькові, серія та номер паспорта, коли і ким виданий, місце проживання (підпункт 5 пункту 71 Ліцензійних умов);

· копію довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або копія відповідної сторінки паспорта (для фізичних осіб, які через релігійні переконання відмовилися від прийняття такого номера та повідомили про це відповідному органу державної податкової служби і мають відмітку у паспорті) (підпункт 6 пункту 71 Ліцензійних умов).

10. Підготуйте опис документів, що подаються для одержання ліцензії на провадження освітньої діяльності за рівнем дошкільної освіти – у двох примірниках згідно з додатком 51 Ліцензійних умов. (підпункт 9 пункту 71 Ліцензійних умов)

Особливості пакету документів для одержання ліцензії фізичною особою - підприємцем, яка провадитиме освітню діяльність на рівні дошкільної освіти самостійно (без використання найманої праці), визначені пунктом 72 Ліцензійних умов та у додатку 52 Ліцензійних умов.

Зверніть увагу:

· Органу ліцензування забороняється вимагати додаткові документи, що не зазначені у Ліцензійних умовах. Здобувач ліцензії (ліцензіат) не подає передбачені  Ліцензійними умовами документи, якщо вони зберігаються у відкритих державних електронних реєстрах (пункт 14 Ліцензійних умов).

· Відповідальність за достовірність поданої інформації несе здобувач ліцензії (ліцензіат) (пункт 15 Ліцензійних умов).

11. Подайте пакет документів до органу ліцензування у зручний для вас спосіб:

● шляхом особистого звернення уповноваженого представника вашого суб’єкта освітньої діяльності;
● шляхом поштового відправлення з описом вкладення;

● в електронній формі в порядку, визначеному Кабінетом Міністрів України.
12. Очікуйте рішення про видачу ліцензії 10 робочих днів з моменту отримання документів. У разі виявлення недоліків або невідповідностей у поданих документах, вам надійде повідомлення з вимогою усунути недоліки протягом 5 робочих днів.

13. Сплатіть плату за видачу ліцензії – один прожитковий мінімум, що діє на день прийняття органом ліцензування рішення про видачу ліцензії не пізніше 10 календарних днів від дати видачі ліцензії.

При підготовці до ліцензування та формування пакету необхідних документів керуйтеся також Законом України «Про ліцензування видів господарської діяльності (статті 1, 3, 6, частини 7,9 статті 9, статті 10-14)

ДОДАТКОВО: 
Зверніть увагу на вимоги до ліцензіата, визначені пунктами 16-21 Ліцензійних умов.

Додаток 1

Орган ліцензування
ЗОБОВ’ЯЗАННЯ 

щодо кадрового, матеріально-технічного, навчально-методичного та інформаційного забезпечення  освітньої діяльності на рівні дошкільної освіти, 

у тому числі щодо безпеки життєдіяльності дітей та охорони праці

Заклад дошкільної освіти ____________ (найменування), ідентифікаційний код _______, що розташований за адресою _________________, в особі директора ________________________, зобов’язується у якості ліцензіата забезпечити  провадження освітньої діяльності з наявністю необхідного кадрового, матеріально-технічного, навчально-методичного та інформаційного забезпечення, у тому числі щодо безпеки життєдіяльності дітей та охорони праці, а саме:
· Усі педагогічні працівники та інші особи, залучені до педагогічної діяльності в закладі дошкільної освіти __________(найменування), будуть мати відповідну педагогічну освіту та/або професійну кваліфікацію, або реалізовувати право бути призначеним на посаду педагогічного працівника відповідно частини 5 статті 58 Закону України «Про освіту». 
· Кожен працівник та кожна інша особа, залучена до освітнього процесу, відповідно до вимог чинного законодавства буде постійно проходити обов’язковий профілактичний медичний огляд, що буде відображено в його (її) особистій медичній книжці. Всі педагогічні працівники та інші особи, залучені до освітньої діяльності в закладі дошкільної освіти __________________(найменування), діятимуть за укладеними договорами відповідно до законодавства України.
· Усі працівники закладу дошкільної освіти _______________(найменування), які безпосередньо взаємодіятимуть з дітьми, інші особи залучені до освітнього процесу, відповідатимуть вимогам частини третьої статі 25 Закону України «Про дошкільну освіту».
· Заклад дошкільної освіти ______________(найменування) матиме освітні та парціальні програми, сформовані, схвалені та затверджені відповідно до статті 16 Закону України «Про дошкільну освіту».
· Заклад дошкільної освіти ______________(найменування) буде постійно забезпечений навчально-методичними посібниками, дидактичним матеріалом тощо для здійснення освітнього процесу виконання державного стандарту дошкільної освіти, освітніх та парціальних програм, схвалених і затверджених відповідно до законодавства.
· Заклад дошкільної освіти ________________(найменування) забезпечить постійну наявність необхідного інформаційного забезпечення освітньої діяльності за рівнем дошкільної освіти, зокрема роботу веб-сайту ________________з інформацією згідно зі статтею 30 Закону України «Про освіту».
· Заклад дошкільної освіти ____________(найменування) забезпечить створення безпечного, здорового та інклюзивного (*спеціального – у разі ліцензування спеціального дитячого садка) освітнього середовища.
· Заклад дошкільної освіти ______________(найменування) має гарантоване приміщення для провадження освітньої діяльності та забезпечить постійну наявність необхідної кількості меблів та іншого обладнання для групових осередків, музичної, фізкультурної залів, ігрових майданчиків, рекреацій тощо, засоби колективного (найпростіше укриття (інше)) та індивідуального захисту, що відповідають вимогам санітарного законодавства та безпеки життєдіяльності. 
Приміщення отримане на правах ______________________ (оперативного управління, узуфрукту, оренди тощо).

З повагою                       

Директор                                             ____________________

Додаток 2

Орган ліцензування
Заклад дошкільної освіти______________ (найменування) , ідентифікаційний код __________, що розташований за адресою ____________________, повідомляє про відсутність над здобувачем ліцензії/ліцензіатом прямо чи опосередковано контролю (у значенні, наведеному в статті 1 Закону України “Про захист економічної конкуренції”) резидентами іноземних держав, що здійснюють збройну агресію проти України (у значенні, наведеному в статті 1 Закону України “Про оборону України”) та/або дії яких створюють умови для виникнення воєнного конфлікту та застосування воєнної сили проти України, також  заклад дошкільної освіти_______________ (найменування) як здобувач ліцензії/ліцензіат не діє в інтересах таких осіб.

З повагою

Директор                                                     ______________________ 

